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1 CONTEXTO

Os Laboratorios do Instituto SENAI de Tecnologia em Mato Grosso (IST MT) contam
com infraestrutura analitica e de pesquisa, desenvolvimento e inovacao (PD&l), além de

recursos humanos para atuacdo nas areas:

e Bioinsumos (Labiotech) - voltado ao desenvolvimento de insumos biolégicos, como
biofertilizantes, biodefensivos, dentre outros que demandem biotecnologia;

e Biocombustiveis (Labiocom) - voltado para pesquisa e desenvolvimento de utilizacdo de
novas matérias-primas ou melhoria da performance de rotas de producdo de
biocombustiveis;

e Meio Ambiente (AmbLab) - voltado para caracterizacdo de passivos ambientais, como
efluentes liquidos e gasosos, bem analises de solos;

e Alimentos (Food Tech Fab Lab) - laboratério de prototipagens de alimentos.

Este complexo de laboratorios permite a realizacdo de projetos de PD&Il, abrangendo
volumes de producao de protétipos em escalas de bancada até piloto, ainda com validacdes
analiticas de qualidade dos prot6tipos por meio de servicos de metrologia. No prédio ha
também o laboratério de Microbiologia e Fisico Quimica de Alimentos e Bebidas e o
Laboratério da Construcéo Civil (Laciv) que realiza analises metrolégicas de produtos com
base em normativas e requisitos de qualidade estabelecidos para cada tipo de produto, como
Norma de Desempenho ou Controle Tecnolégico do Concreto. Estes ultimos dois
laboratérios sdo acreditados pelo INMETRO (ISO 17.025), logo participam da estrutura
multiusuario, entretanto possuem restricdes de acesso, com regras especificas de utilizacéo,
atuando especificamente como prestadores de servi¢os analiticos para valida¢cdo normativa

de produtos/prototipos produzidos nos laboratérios de prototipagem, conforme aplicavel.

Com o intuito de compatrtilhar esses recursos com a comunidade académico-cientifica
e tecnologica de empresas, o complexo de laboratérios do IST MT consolidou-se como
Laboratério Multiusuario na Plataforma Nacional de Infraestrutura e Pesquisa do Ministério

da Ciéncia e Tecnologia e Inovac¢des (MCTI) e disponibiliza sua infraestrutura e expertise

para uso de sua rede de parceiros.
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Conforme definicdo do MCTI, Laboratdrios Multiusuarios sdo ambientes dotados de
equipe e instalacbes de apoio as atividades de P&D que congregam equipamentos
especializados para seu uso compartilhado, oferecendo servicos aos usuarios internos e
externos, executados por técnicos especializados ou pelo proprio usuario apés treinamento
especifico. Os Laboratérios Multiusuarios sdo regidos por regras claras de acesso e

utilizagéo.

2 POLITICA MULTIUSUARIO

A Politica de Utilizacdo dos laboratorios multiusuarios do IST MT foi estruturada para
garantir o uso eficiente, transparente e colaborativo das infraestruturas de PD&lI. Ela aborda
aspectos fundamentais de gestdo e compartihamento dos espacos multiusuarios,
delimitando as regras e condutas de utilizagéo.

Comité Gestor: a gestdo dos laboratérios sera coordenada por um Comité Gestor,
responsavel por supervisionar e organizar o uso dos recursos, assegurando o alinhamento
com os objetivos institucionais e as demandas dos usuérios. Os usuérios, que incluem
pesquisadores internos e externos, empresas, startups e instituicbes de ensino, seréao
cadastrados de acordo com critérios estabelecidos, garantindo o acesso equitativo e

alinhado.

Regras de utilizacdo: a utilizacdo dos equipamentos seguira as normas especificas,
com foco na otimizacdo da capacidade instalada e em respeito as condi¢cdes técnicas de
operacdo. Os projetos a serem realizados nos laboratérios devem ser submetidos por meio
de um processo estruturado que abrange lancamento de edital, submissdo, aprovacéo e

execucao das propostas, garantindo lisura e previsibilidade nas atividades.

Precificacao: a politica estabelece diretrizes para a defini¢cdo e aplicacdo de precos,
garantindo que o0s custos sejam competitivos e acessiveis, a0 mesmo tempo que asseguram

a sustentabilidade financeira da infraestrutura.

Esse conjunto de normas visa fomentar a pesquisa colaborativa, promovendo o

desenvolvimento de solugBes tecnologicas inovadoras e atendendo as demandas da
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agroindustria e de outros setores estratégicos, fortalecendo o papel do SENAI na inovacéo

e desenvolvimento.

Estas informacbes e as respectivas regras de utilizacdo e funcionamento dos
Laboratérios Multiusuario estdo disponibilizadas no site do Instituto SENAI de Tecnologia

(https://www.institutosenaimt.ind.br/).

2.1 COMITE GESTOR

Artigo 1 - O Comité Gestor tem por finalidade regulamentar a utilizacdo dos
laboratérios e seus equipamentos em sistema multiusuério conforme os regulamentos de

uso vigentes.
Artigo 2 — S&o competéncias do Comité Gestor
|. Estabelecer as regras e formas de acesso a infraestrutura multiusuéria;
[I. Dirimir davidas e problemas de utilizacdo e manutencéo dos equipamentos;

[ll. Controlar documentos e registros que formalizem o compromisso e a autorizacao

de utilizag&o, acordos de confidencialidade, listagem de patrimonio, dentre outros;
IV. Propor a geréncia de Mercado os valores de utilizacao para os distintos usuarios;
V. Gerir os Laboratorios Multiusuario;
VI. Administrar o website dos Laboratérios Multiusuarios;

VII. Supervisionar a garantia de acesso de forma igualitaria e ndo privilegiada aos
servigos dos Laboratérios Multiusuario;

VIII. Controlar os agendamentos dos usuarios e suas filiacbes que deverao ser feitas
por meio do website, bem como a garantia de acesso aos servicos de acordo com a ordem

de cadastramento da atividade no website;

IX. Garantir a otimizacdo e manutencdo dos equipamentos dos Laboratorios

Multiusuario, deliberando questbes acerca de eventual mal uso dos equipamentos ou

problemas relativos a funcionalidade deles;
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X. Decidir sobre o procedimento de manutencdo e conserto dos equipamentos,

definindo critérios e prioridades na utilizacédo das receitas;

XI. Propiciar consultoria e apoio técnico aos pesquisadores para 0 uso dos Servigos e

tecnologias;

XII. Apreciar os relatérios anuais das atividades dos Laboratorios Multiusuario,
elaborados pelos lideres técnicos a partir do cadastramento de projetos, treinamentos
realizados e uso das tecnologias;

XIII. Propor parcerias para desenvolvimento conjunto de projetos de PD&l;

XIV. Propor a elaboracdo de projetos de manutencdo/modernizacdo de

equipamentos, a serem submetidos as agéncias de fomento;

XV. Propor procedimentos quanto a definicdo do equipamento adequado a cada
demanda, evitando desperdicio de tempo e custos desnecessarios;

XVI. Registrar informacfes atualizadas sobre os Laboratérios no sistema eletrénico
do MCTI, incluindo informacBes sobre seus equipamentos, responsabilidades e areas de

aplicacao;

XVII. Administrar Sugestdes, reclamacfes e propostas vindas dos demais usuarios

do laboratorio;

XVIIl. Realizar avaliacdo de riscos junto as equipes e demandar aplicacdes

adequadas de biosseguranca e/ou certificagcdes quando necessario.
Artigo 3. O Comité Gestor € constituido por 5 membros titulares, sendo:
1 — Presidente: Gerente Executivo(a) de Tecnologia e Inovacao;
2 — Vice Presidente: Gerente do Instituto SENAI de Tecnologia,
3 — Membro: Coordenador(a) de laboratorios;

4 — Membro: Especialista da Qualidade;

5 — Membro: Coordenador(a) de projetos (PMO/ PD&lI).
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Artigo 4. Os membros do Comité Gestor terdo mandato permanente, enquanto
ocuparem o cargo que o designa. Em caso de vacéncia em algum dos cargos, um novo

membro podera ser nomeado.

Artigo 5. O Comité Gestor reunir-se-a periodicamente, em sessfes ordinarias
semestrais e, extraordinariamente, quando necessario, a critério do Presidente do Comité
Gestor ou por solicitagcado de 2/3 dos membros do Comité, devendo manter os registros dos

atos das sessfes, em ordem cronoldgica e numeradas;

Artigo 6. O Vice-Presidente substituird o Presidente em suas faltas e impedimentos e
sucedé-lo-a em caso de vacancia, devendo-se realizar, nesta Ultima hipétese, escolha

exclusiva para a funcéo de Vice-Presidente, que apenas completard o mandato em curso.

8 1° — No caso de vacancia simultanea das funcdes de Presidente e Vice-Presidente,
o Diretor do SENAI assumira temporariamente as funcdes de Presidente e, em tempo habil,

indicara novos ocupantes para essas fungoes.

2.1.1 Comité de Usuério

Artigo 7 — O Comité de Usuarios atua como 0Orgdo interlocutor dos laboratérios

Multiusuarios, devendo reportar ao Comité Gestor:

I. Questdes relativas a adequada utilizacdo e garantia de acesso aos equipamentos

em sistema multiusuario;

II. Proposi¢cdes e encaminhamento de eventuais projetos de interesse maior, que

poderdo ter 0s seus custos de utilizacdo subsidiados;
Ill. Sugestbes, reclamacdes e propostas vindas dos demais usuarios do laboratorio;

IV. Questdes acerca de eventual mal uso dos equipamentos ou problemas relativos a
funcionalidade deles.

Artigo 8 - O Comité de Usuarios é formada por quatro membros e dois suplentes,

sendo um pesquisador do SENAI, dois pesquisadores representante dos usuarios internos

do IST MT, e um pesquisador representante de instituicdes externas.
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Artigo 9 — O Comité de Usuarios sera renovado a cada dois anos, com possibilidade

de reconducao consecutiva. Em caso de vacéancia, serd nomeado um novo membro.

Artigo 10 - O Comité de Usuarios reunir-se-a com o Comité Gestor periodicamente,
em sessdes ordinarias semestrais e, extraordinariamente, quando necessario, a critério do
Presidente do Comité Gestor ou por solicitacdo de 2/3 dos membros do Comité de Usuarios,

devendo manter os registros dos atos das sessfes, em ordem cronologica e numeradas.

2.2 REGRAS DE UTILIZACAO
2.2.1 Utilizacao de equipamentos

Artigo 11 — Os equipamentos dos Laboratdrios Multiusuério estao listados nos grupos
de laboratorios cadastrados no PNIPE e acessiveis via site do IST MT

(https://www.institutosenaimt.ind.br/).

Artigo 12 - A utilizac&do dos equipamentos dos Laboratérios Multiusuéario do IST MT &

levada a efeito conforme exposto a seqguir:

I. Os pesquisadores, técnicos de laboratério e docentes, independentemente da
Instituicdo a qual estejam vinculados, seja no pais ou no exterior, poderdo ter acesso ao uso
dos equipamentos do laboratdrio, sob o preceito de corresponsabilidade, colaborando com

0 custeio operacional;

Il. A cada semestre sera lancado um edital de chamamento de projetos e parcerias
para que pesquisadores e empresas submetam planos de trabalho conjunto para
desenvolvimento de projetos de PD&l, bem como cadastro de pesquisadores internos e

externos;

[ll. O agendamento para uso dos laboratdérios pode ser feito tanto por pesquisadores

da comunidade académico-cientifica, no ambito de Projetos de Pesquisa, quanto por

empresas enquanto parceiras de projetos de PD&I ou para prestagao de servicos;
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IV. Nao havera diferenciacdo na ordem de acesso ou agendamento entre usuarios da
comunidade académica e cientifica e demais usuérios, salvo em projetos de PD&I em carater

de urgéncia,

V. Néo se enquadram como Projeto de Pesquisa quaisquer atividades que sejam
caracterizadas como prestacao de servicos a empresas, Cujos custos serdo apropriados com

valores especificos, conforme politica de precos;

VI. Para acesso e utilizagdo dos recursos disponiveis no laboratério como usuério da
“‘Comunidade Académico-Cientifica”, cada pesquisador ou docente devera estar cadastrado

junto ao IST MT, como membro interno ou externo;

VII. Como usuario da Comunidade Académica-Cientifica o pesquisador, que possuir
plano de trabalho contemplado pelo edital de chamamento, devera realizar cadastro
especifico de cada Projeto de Pesquisa, assinalando as técnicas analiticas a serem
utilizadas, com indicacéo dos participantes do projeto que poderao solicitar analises, ensaios

e 0 uso de equipamentos em nome do pesquisador responsavel pelo Projeto de Pesquisa;

VIIl. A responsabilidade de todas as solicitagbes efetuadas em um Projeto de
Pesquisa sera do pesquisador ou docente que o cadastrou, independentemente de quem

tenha solicitado as analises, ensaios e 0 uso de equipamento;

IX. Quando do cadastramento do Projeto de Pesquisa, o pesquisador/docente devera

manifestar plena ciéncia e concordancia com os critérios de utilizacdo aqui especificados;

X. Os trabalhos publicados e que utilizarem a infraestrutura do Laboratorios
Multiusuario na respectiva pesquisa, quaisquer que sejam 0s seus resultados, deverao fazer
mencao ao Instituto SENAI de Tecnologia nos “Agradecimentos” especificando as técnicas

empregadas;

XI. As amostras de produtos permanecerdo em arquivo por até 30 (trinta) dias apés o
envio dos resultados; caso ndo sejam retiradas pelo usuario dentro do periodo de arquivo,

as amostras serdo descartadas sem prévio aviso;

XII. Contrapartes de amostras montadas em suportes especificos serdo descartadas

apos a analise;
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XIIl. A eventual utilizacdo direta (operacdo) de equipamentos por pesquisadores,
docentes ou pessoal credenciado nos Projetos de Pesquisa, esté sujeita a uma avaliacdo
prévia de sua qualificagdo, devendo esta seguir as normas, manuais operacionais e

procedimentos operacionais definidos pelo fabricante e pela equipe técnica do IST MT;

XIV. Os custos de reparo de eventuais danos causados pelo operador em
desobediéncia as normas, instrucbes e manuais operacionais e procedimentos, serdo de

responsabilidade do pesquisador/docente responsavel pelo projeto;

XV. Os valores de analise, ensaios e utilizacdo de equipamentos que s&o
rotineiramente ofertados para a Comunidade Académica e Cientifica serdo definidos e

reajustados periodicamente;

XVI. Quaisquer andlises ou processamento de dados nao rotineiramente ofertados
para a Comunidade Académica e Cientifica poderdo ser contabilizados segundo valores

praticados para atividades de prestacdo de servicos;

XVIl. As agendas dos laboratérios e de uso dos equipamentos podem sofrer
alterac6es em caso de necessidade técnicas do equipamento, a exemplo de manutencdes

preventivas ou corretivas;

XVIIl. As amostras deverdo vir preparadas e com informa¢des sobre o método de
preparo realizado e definicdo do método de anélise desejado. Caso haja necessidade de
atuacdo da equipe técnica do Instituto SENAI para preparo de amostras ou outras atividades,
o0 custo desta prestacao de servigos sera acrescido ao valor de uso dos laboratérios.

2.2.2 Submissdao de projetos

Artigo 13 - As submissdes de propostas de projetos para o devido cadastramento
serdo realizadas exclusivamente em formulario disponivel no website “Laboratério
Multiusuario” do IST MT (https://www.institutosenaimt.ind.br/). Propostas seguirdo requisitos
publicados em edital, aquelas que estiverem fora do padrédo ou faltando informacfes seréao

recusadas.

Artigo 14 - A submisséo de projetos é realizada obedecendo um ciclo que envolve
etapas de submisséo, analise e julgamento da viabilidade e pertinéncia de atendimento e a

execugao propriamente dita.
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Artigo 15 - E possivel a incluséo de alunos de mestrado, doutorado e pesquisadores
poés-doutores nas propostas de projetos, contudo a responsabilidade do projeto é do
pesquisador responsavel que o submete. Portanto, alunos ndo podem submeter propostas.

Artigo 16 - Antes de submeter uma proposta, recomenda-se que 0S usuarios
consultem no site as instalagdes, servicos e tecnologias disponiveis, assim como
recomendacdes especificas para o preparo de amostras, protocolos e outras especificacdes
detalhadas sobre o processo de submissdo de proposta de projetos de pesquisa ou

prestacao de servicos.
2.2.3 Cadastramento, aprovacao e execucao da proposta de projetos de pesquisa

Artigo 17 - O processo de andlise da proposta de projetos de pesquisa para fins de

cadastramento e uso da infraestrutura multiusuéaria € levado a efeito pelas seguintes fases:

I. Avaliacdo da proposta do projeto de pesquisa quanto ao seu mérito técnico-
cientifico, perfil do responsavel, equipe envolvida, pertinéncia e viabilidade da execucéo e

demais requisitos presentes no edital de chamamento dos projetos;

II. Avaliacdo técnica quanto a definicdo dos equipamentos mais adequados e que
melhor atendam a demanda, bem como classificagédo do perfil do usuario, quanto a exigéncia
de coparticipacdo em custos, principalmente quanto se tratar de usuario ndo pertencente a
comunidade académica e cientifica. Ademais é realizada a analise de riscos e deliberacdes

a respeito de procedimentos de biosseguranca;

[ll. Agendamento para o uso dos equipamentos e providéncias quanto a necessidade

de treinamento especifico.
2.2.4 Citacao obrigatoria

Artigo 18 - Dada a importancia dos resultados cientificos obtidos nas instalagées do
Instituto SENAI de Tecnologia, os usudrios devem cita-lo em todo e qualquer documento
publicado. Da mesma forma, 0 usuéario devera encaminhar atualizagfes relativas as suas
publicacdes a administracdo do Instituto para fins de manutencdo da base de dados de

usuarios e resultados obtidos para fins do relatorio de atividades.
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Artigo 19 - Na Citacdo obrigatoria o usuario deve declarar explicitamente a
infraestrutura utilizada no IST MT, em qualquer artigo, tese ou outro material publicado que
utilize dados obtidos na realizagdo de seu projeto. Usuarios também devem cooperar no

fornecimento dessas informacgdes quando requisitadas.

2.3 POLITICA DE PRECOS

Artigo 20 — A utilizagdo dos laboratorios Multiusuario do IST MT estdo sujeitos ao
regime de coparticipacdo de custos em funcéo do perfil do usuario.

Artigo 21 — Os usuérios internos do SENAI estéo isentos de coparticipacao nos custos
guanto ao uso da infraestrutura laboratorial multiusuaria, devendo arcar apenas com custos

relativos aos insumos necessarios ao desenvolvimento do projeto.

Artigo 22 - Os usuarios externos pertencentes a comunidade académico-cientifica,
com projetos de pesquisa devidamente cadastrados conforme exigéncias da presente
politica dos Laboratérios Multiusuarios, sdo atendidos com coparticipacdo de custos,

conforme tabela de precificagdo reduzida.

Artigo 23 — Os usuérios externos, como empresas em regime de prestacao de
servicos especializados, sdo atendidos conforme precificagéo geral do uso do equipamento,

tipo do ensaio ou servico realizado.

8§ 1° Para este grupo de usuarios é utilizada uma tabela de precos que considera a
integralidade de custos de operacdo, manutencao dos equipamentos e demais despesas de
gestdo do IST MT.

Artigo 24 - As planilhas de custos e as tabelas de valores a serem recolhidos serédo
propostas pelo Comité Gestor do Laboratério Multiusuério e seréo validadas pela gestédo do
IST MT.

8 1° - O recolhimento das taxas de cobranca pelo uso do(s) equipamento(s) sera feito
por meio do setor administrativo do IST MT e levados a efeito conforme instrumento juridico

préprio definido pelo SENAI.
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